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คูมือสำหรับเจาหนาที ่

งานที่ใหบริการ : ใบอนุญาตสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร) 

 หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลนครชัยศรี 

ขอบเขตของการใหบริการ : ภายในเขตเทศบาลตำบลนครชัยศรี 

สถานที่-ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม     วันจันทร ถึงวันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) 

โทรศัพท 034-332124 ตอ 115    เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. 

โทรสาร 034-331121 
 

1.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

1.1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) 

ลำดับ รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

1. เขียนใบคำขอรับใบอนุญาต (สอ.1 และ สอ.2) 10 นาท ี กองสาธารณสุขฯ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบคำขอ และเอกสารหลักฐานแนบ 

กรณีไมถูกตอง แจงใหผูยื่นคำขอทราบทันที ถาเปนกรณีที่
สามารถแกไขหรือเพ่ิมเติมไดในขณะนั้น  
ถาเปนกรณีที่ไมอาจดำเนินการไดในขณะนั้นใหบันทึก
ความบกพรองและรายการเอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม พรอม
ท้ังกำหนดระยะเวลาท่ีผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไข
หรือยื่นเพิ่มเติมไว 

3 วัน กองสาธารณสุขฯ 

3. เจาหนาที่ลงพ้ืนท่ีตรวจสุขลักษณะสถานประกอบการ 
กรณีอนุญาต แจงผูขอรบัใบอนุญาตชำระคาธรรมเนียม
และออกใบเสร็จรับเงิน 
กรณีไมอนุญาต แจงเหตุแหงการไมอนุญาตใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

7 วัน กองสาธารณสุขฯ 

4. แจงผูขอรับใบอนุญาตชำระคาธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน 
ชองทางชำระคาธรรมเนียม 
1.เงินสด ณ กองคลัง สำนักงานเทศบาลตำบลนครชัยศร ี
2. โอนเงินผาน บัญชี"เทศบาลตำบลนครชัยศรี (รายได)" 
ธนาคารกรุงไทย เลขท่ี 733-0-52031-4 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

5. เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาต 7 วัน กองสาธารณสุขฯ 
6. แจงผูประกอบการเพื่อมารับใบอนุญาต 

ระยะเวลาดำเนินการรวม : 15 วัน 
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1.2 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร (รายเกา) 

ลำดับ รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

1. เขียนใบคำขอตออายุใบอนุญาต (สอ.6) 10 นาท ี กองสาธารณสุขฯ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบคำขอ  1 วนั กองสาธารณสุขฯ 
3. แจงผูขอรับใบอนุญาตชำระคาธรรมเนียมและออก

ใบเสร็จรับเงิน 
ชองทางชำระคาธรรมเนียม 
1.เงินสด ณ กองคลัง สำนักงานเทศบาลตำบลนครชัยศร ี
2. โอนเงินผาน บัญชี"เทศบาลตำบลนครชัยศรี (รายได)" 
ธนาคารกรุงไทย เลขท่ี 733-0-52031-4 

4. เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาต 7 วัน กองสาธารณสุขฯ 
5. แจงผูประกอบการเพื่อมารับใบอนุญาต 

ระยะเวลาดำเนินการรวม : 7 วัน 
 

2.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  

ลำดับ รายการเอกสาร หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

กรณีขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม) 
1. บัตรประชาชนผูขอรับใบอนุญาต - 1 1 ฉบับ 
2. ทะเบียนบานผูขอรับใบอนุญาต - - 1 ฉบับ 
3. ใบรับรองแพทยขอผูขอรบัใบอนุญาต

และผูชวยจำหนายอาหาร 
- 1 - ฉบับ 

4. ประกาศนียบัตรผานการอบรมผู
ประกอบกิจการ และผูสัมผัสอาหาร 

- - 1 ฉบับ 

5. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บขนขยะ - - 1 ฉบับ 
กรณีขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายเกา) 

 -ไมใชเอกสาร-     
 

3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 7.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

 7.2 กฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานท่ีจำหนายอาหาร พ.ศ.2561 

 

 

 


